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anunta scoaterea la concurs

a functiei contractuale vacante de ADMINISTRATOR FINANCIAR I S (Contabil Sef):) - 1 post

Casa Corpului Didactic Galati organizeaza in data de 27 iulie 2017, la ora 9.00 concurs pentru
ocuparea pe perioadd nedeterminatd a functiei contractuale de conducere vacante de Administrator

Financiatr (Contabil Sef) I S cu norma intreag, din cadrul compartimentului financiar-contabil.

I. Conditii de participare la concurs pentru postul de ADMINISTRATOR
FINANCIAR I S (Contabil Sef):

a. Conditii generale:

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie s@ indeplineasca urmatoarele conditii
generale, conform Art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 286 din 23
martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba roman4, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de s@nitate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritétii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica inféptuirea justitiel,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild
cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

b. Conditii specifice:

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale,
conform Art. 4 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011,

cu modificarile si completarile ulterioare, sunt:



- studii superioare economice de lunga durata/studii universitare de licentd si masterat in
domeniu;

- vechime in exercitarea functiei de contabil in sistemul de invatamant de minim 5 ani;

- detinere certificat S.E.C., conform art. 19 lit. b2) si b3) din Legea nr. 500/2002, cu
modificdrile si completdrile ulterioare si Ordinului nr. 496/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind dobéndirea si retragerea certificatului de atestare a cunostintelor dobéndite in
domeniul Sistemului European de Conturi;

- detinere certificat formator ;

- cunostinte de utilizare si operare PC: Windows, Microsoft Office, Word, Excel, Internet
Explorer, baze de date (dovedite prin acte);

- cunostinte de operare 1n sistemul FOREXEBUG; SEAP;

- cunostinte si experienta in gestionarea fondurilor europene;

- capacitatea de a prelucra, interpreta si valorifica informatiile prin luarea de decizii sau
furnizarea de date prelucrate, altor factori decizionali,

- corectitudine, seriozitate, atitudine principiala in relatiile cu personalul din subordine
sau terte persoane;

- capacitatea de organizare si conducere;

II. Documentele necesare intocmirii dosarului de concurs:
Conform Art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui

post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, pentru inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta la secretariatul unitatii, dosarul de
concurs care va contine urméatoarele documente:

1. cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritétii sau institutiei publice
organizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializéri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia public;

4. carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in meserie

si/sau in specialitatea studiilor, n copie;



5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

6. adeverintd medicala care sa ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitdtile sanitare abilitate;

7. curriculum vitae in format Euro Pass.

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria

raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul

cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfésurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupi caz,

adeverintele care atestd vechimea, vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformititii

copiilor cu acestea.
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III.  Bibliografia necesari in vederea sustinerii concursului:

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 5554/2011 - Regulament privind organizarea si functionarea Casei Corpului Didactic
Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice;

Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 cu modificarile si completirile ulterioare;
Ordinul nr. 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului ministrului finantelor
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu;

Legea nr. 98/19 mai 2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu

modificérile si completarile ulterioare;



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22.

23.

24.
25.

Legea 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor;
Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;
Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul ministrului finantelor publice privind intocmirea si depunerea situatiilor publice nr.
629/2009, cu modificarile si completérile ulterioare;
Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale unor institutii publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea Bugetului de Stat pe anul 2017 nr. 6/2017,
Legea nr. 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului plitit din fonduri publice;
OUG nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate;
Legea nr. 22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea garantiilor si raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
organizatiilor, autoritatilor sau institutiilor publice;
Ordin nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
OMFP nr. 2634/2015 - privind documentele financiar contabile cu modificarile ulterioare;
H.G. nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor publice pe perioada
delegérii si detasarii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in
interesul serviciului

IV.  Probele de concurs:
- Selectie dosare = 20.07.2017
- Proba scrisa pe baza bibliografiei de concurs = 27.07.2017
- Interviu = 01.08.2017



V. Calendarul desfasuririi concursului:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Casei Corpului Didactic Galati, str. Gérii, nr.
35, Galati, in perioada 06.07.2017 — 19.07.2017, intre orele 10.00 — 14.00. Concursul va avea loc la
sediul Casei Corpului Didactic Galati, conform graficului de mai jos. Informatii suplimentare se pot

obtine in zilele lucratoare, telefonic la nr. 0236/414749, in intervalul 8.00 — 16.00, la avizierul institutiei

sau personal la sediul Casei Corpului Didactic.

ETAPE DE CONCURS DATA / PERIOADA OBSERVATII
In ziarul ,,Monitorul de Galati”
Publicarea anuntului 05.07.2017 si Monitorul Oficial ,partea a IlI
a.
La sediul Casei Corpului
Depunerea dosarelor de inscriere 06.07.2017 — 19.07.2017 Didactic, intre orele 10.00 —
14.00;
Comisia de concurs, intre 13.00
Selectia dosarelor (proba 20.07.2017 —~15.00
eliminatorie)
La sediul Casei Corpului
Afisarea rezultatelor in urma selectiei 20.07.2017 Didactic, ora 16.00
dosarelor
La sediul Casei Corpului
Depunere contestatii 21.07.2017 Didactic ,intre orele 10.00 —
14.00
La sediul Casei Corpului
Afisare rezultate contestatii (dosare) 21.07.2017 Didactic, ora 16.00
27.07.2017 La sediul Casei Corpului
Proba scrisa (eliminatorie) Didactic , intre (9.00-12.00) —
comisia de concurs
La sediul Casei Corpului
Afisarea rezultatelor (scris) 28.07.2017 Didactic, ora 10.00
La sediul Casei Corpului
Depunerea contestatiilor (scris) 31.07.2017 Didactic, intre orele 10.00 —
12.00
La sediul Casei Corpului
Afigarea rezultatelor finale (scris) 31.07.2017 Didactic, ora 16.00
La sediul Casei Corpului
Interviu (eliminatorie) 01.08.2017 Didactic, intre (9.00-12.00)—
comisia de concurs
01.08.2017 La sediul Casei Corpului
Afisare rezultate (interviu) Didactic, ora 14.00
La sediul Casei Corpului
Depunere contestatii (interviu) 02.08.2017 Didactic, intre orele 10.00 —
12.00




02.08.2017 La sediul Casei Corpului
Afisare rezultate contestatii (interviu) Didactic, ora 15.00
02.08.2017 La sediul Casei Corpului
Afisare rezultate finale concurs Didactic, ora 16.00 — comisia de
concurs

VI.  Dispozitii finale:

Candidatii pot contesta numai evaluarea propriului dosar, a propriei lucréri scrise si a propriului
interviu. Nota obtinutd dupa rezolvarea contestatiilor rimane definitivd. Se pot prezenta la urmatoarea
etapa a concursului, numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta. in temeiul Art. 28, 29 si 30
din H. G. 286/2011, un candidat pentru o functie contractuald de conducere, este declarat admis numai
daca obtine un minimum de 70 de puncte din totalul de 100, acordat pentru fiecare proba in parte (proba
scrisd si interviu). Punctajul final, se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la cele 2 probe
de concurs.

La inscriere, candidatii isi vor depune documentele intr-un dosar de incopciat. in cazul
nepromovdrii examenului, dosarele nu se restituie candidatilor, acestea urmand a fi pastrate si arhivate
de citre institutie, ca dovadi a parcurgerii corecte a tuturor etapelor si termenelor concursului. Se vor
putea restitui celor interesati, pe baza de cerere, doar documentele depuse in original cum ar fi de exemplu
adeverinta medicala sau cazierul (fiind inlocuite la dosar de copii).

Concursul a fost publicat si in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a III a; in presa locala, pe

site-ul ,,posturi.gov.ro” , pe site-ul institutiei si la sediul institutiei.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Casei Corpului Didactic Galati la telefon 0236414749
sau/si e-mail:ccd_gl@yahoo.com

CASA CORPULUI DIDACTIC GALATI
DIRECTOR,

DATA,
29.06.2017




